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PORTARIA N° 171/2017

Regulamenta os procedimentos
referentes a gestao e
fiscalizacao de contratos na
UFPT.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO

PIAUI, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO competéncia delegada por meio do Ato da Reitoria
N° 94/12, de 17 de janeiro de 2012, que permite a pratica de atos
de administra¢do necessarios ao desempenho das atribuic¢des da Pro-

Reitoria de Administracio;

CONSIDERANDO o estabelecido na Lei N° 8666/93, bem como

Instrucdo Normativa N° 5/2017.

RESOLVE:
CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS
Segdo I
Das Competéncias do Gestor do Contrato
Art. 1° - Sdo competéncias do Gestor do Contrato:

I - Ter conhecimento prévio de sua competéncia e atuacdo.

II- Possuir c¢oépia do contrato, do edital da 1licitacdo e seus

anexos, e da proposta vencedora da licitacédo;

IITI- Coordenar e comandar o processo de fiscalizacdo da execucdo

contratual;
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IV- Verificar se a execugdo dosg servicos esta em conformidade com

o objeto da contratacgdo, observado o Termo de Referéncia;

V- Validar as solicitagbes de ©pagamento com recebimento

definitivo para instruir a efetivagdo de pagamentos;

VI - Determinar a contratada a regularizag¢doc das falhas e
defeitos observados, sclicitando &a Geréncia de Contratos as
providéncias que ultrapassem sua algada, em tempo habil para
adogao das medidas convenientes, inclusive no que se refere a

proposigdo de sang¢do, se for o caso;

V - Definir e estabelecer as estratégias da execugdo do objeto,
bem como tracar metas de controle, fiscalizag¢do e acompanhamento

do contrato.

VI- Adotar, tempestivamente, as providéncias necessarias a
prorrogagdo, a qualquer alteracao do contrato ou a efetivacdo de

nova licitagdo, quando for o caso;
Segdo II

Das Competéncias do Fiscal do Contrato

Art. 2° - S3o competéncias do Fiscal de Contrato:
I - Ter conhecimento prévio de sua competéncia e atuacéio.
ITI - Possuir coépia do contrato, do edital da licitacdo e seus

anexos, e da proposta vencedora da licitacdo;

IIT - Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que iréa
fiscalizar, principalmente de suas clausulas, assim como das
condigdes constantes do edital e seus anexos, com vistas a
identificar as obriga¢Bes in concreto tanto da administracdo

contratante quanto da contratada.

IV- Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada.
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V- Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condigdes
contratuais assumidas, constantes das clausulas e demais
condi¢des do Edital da Licitagdo e seus anexos, planilhas,

cronogramas etc.

VI- Comunicar formalmente & Geréncia de Contratos a necessidade
de alteracdes do quantitativo do objeto ou modificagdo da forma
de sua execucdo, em razdo do fato superveniente ou de outro
qualquer, gque possa comprometer a aderéncia contratual e seu

efetivo resultado;

VII- Impedir que empresas subcontratadas venham a executar
servicos e/ou efetuar a entrega de material quando nao
expressamente autorizadas para tal, salvo, nos casos em que haja

previsao contratual.

VIII- Notificar por escrito & empresa por qualquer falta por ela

cometida.

IX - Solicitar formalmente a empresa contratada substituigdo dos
funcionarios terceirizados, apresentando a justificativa para a

substituigdo;

X-Zelar para que os valores a serem pagos nos contratos de
prestacgao de servigos niao ultrapassem os créditos

correspondentes.

XI- Proceder & obrigatéria verificagdo na liquidac¢do de despesa,
para fins da apuragdo da importéancia correta a ser paga, € a quem
deve ser pago (CNPJ), de que objeto a que se refere o pagamento
foi completamente realizado, e de gque as obrigacgdes fiscais,
sociais trabalhistas e previdenciarias foram cumpridas, ©0s
recolhimentos do FGTS e INSS foram efetivamente liquidados, tendo

em vista a responsabilidade solidaria e subsidiaria do ordenador
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de despesas nas contratacdes de servigos que envolvam mio-de-obra
terceirizada, conforme arts. 70 e 71 da Lei de Licitagbes e

Contratos.

XII. Conferir se os valores da nota fiscais estdo de acordo com o

valor do contrato e proceder o processo de pagamento;

XIII- Conferir os valores de diferenca de repactuacdoc a serem

faturados pela contratada e proceder com processo de pagamento;

XIV- Comunicar a Geréncia de Contratos, em tempo habil, qualquer
ocorréncia que requeira decisbes ou providéncias que
ultrapassarem sua competéncia, em face de risco ou iminéncia de

prejuizo ao interesse piblico;

§ 1° Além das competéncias listadas acima, cabe aos fiscais de

contatos de concess3o:

a) Elaborar a tabela de mensalidades, levando em consideracdo o

calendario académico e a norma contratual;

b)Emitir e encaminhar mensalmente as GRUs
(www.tesousro-fazenda.gov.br/gv) para pagamento das
mensalidades.

Segdo III

Das Competéncias da Geréncia de Contratos
Art. 3° - S3o0 competéncias da Geréncia de Contratos:

I - Providenciar a elaboracdo e publicagdo no DOU dos contratos

de servigos continuados;

IT - Encaminhar & empresa contratada carta de apresentac¢do do
fiscal do contrato informando telefone e e-mail institucional

para contato.
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III- Compartilhar com os fiscais e gestores do contrato os

arquivos referentes ao contrato.

IV - Manter atualizada as informacdes gerais sobre os contratos

de servigos continuados da UFPI;

V- Iniciar o tréamite de prorrogagdo de vigéncia 6 (seis) meses
antes do término da vigéncia, com abertura de processc (caso nao
exista processo de prorrogagdao aberto) ou utilizag¢ao de processo

ja existente;

VI- Gerenciar o tridmite processual das prorroga¢gdes e alteracgdes

contratuais.

VII- Providenciar, depois de autorizado pela Diretoria
Administrativa, a abertura, assim como a instrugao dos processos

que apurarem irreqgularidades e/ou descumprimentos contratuais.

VIII- Iniciar os tréamites referentes a defesa prévias nos
processos que apurem irregularidades e/ou descumprimentos

contratuais.

IX < Fazer notifica¢des aos fornecedores referentes aos

procedimentos de sangdo.

X - Fazer analise da defesa apresentada pelos fornecedores e

emitir relatédrio.

XI - Comunicar a Prbé-reitoria de Administragdo, Diretoria
Administrativa, gestores e fiscais com um 1 (um) ano de

antecedéncia sobre o encerramento contratual;
XII - Elaborar relatdrios das prorrogagdes e repactuagdes.

XIII - Encaminhar quadrimestralmente a planilha de funcionarios

terceirizados da UFPI a Controladoria Geral da Unido.
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XIV - Notificar fornecedores para regularizacdo do SICAF e demais

certiddes referentes a processos gerenciados pela GECON.

XV- Encaminhar os processos em situa¢do de inscrigdo em Divida

Ativa a Procuradoria Geral Federal para as providéncias.

CAPITULO II
DO INICIO DA EXECUGAO CONTRATUAL

Art. 4° - Ao iniciar a execugdo contratual deverdo ser adotadas as

seguintes providéncias pelos Gestores e Fiscais do Contrato:

I - Providenciar através de requerimento (ANEXO I) a solicitacdo
junto ao Protocolo da UFPI a abertura de processo que tem por
objetivo guardar todo o histérico do contrato, desde a copia do
edital de licitagdo que originou o contrato, copia do contrato,
portaria de nomeacdo do fiscal e as documentacdes que forem

produzidas com a execugdo.

IT - A guarda do processo ficara em posse do fiscal durante toda
a vigéncia contratual, no encerramento do contrato ou em caso de
substituig¢do do fiscal o processo deverda ser encaminhado a

Geréncia de Contratos.

CAPITULO III
DO PROCEDIMENTO PARA PAGAMENTO

Art. 5° - Os procedimentos que devem ser adotados referentes ao

pagamento contratual:

I - O fiscal do contrato deverd juntar a documentacdo necessaria

ao pagamento de acordo com o check list (ANEXO II e III) e as
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clausulas contratuais, acrescentar a solicitagdo de pagamento

(ANEXO IV);

IT - A solicitag¢ao de pagamento deverd ser assinada pelo Fiscal

do Contrato e validada pelo Gestor do Contrato.

IITI - O Fiscal devera atestar, na frente da nota-fiscal, que os
servigos foram prestados de acordo com o contrato, conforme

modelo (ANEXO VI).

IV - O fiscal do contrato devera providenciar a abertura do
processo até o quinto dia Gtil do més subsequente a prestagdo do
servico, dando entrada da documentacd3o no Protocolo da UFPI, com

o despacho encaminhando o mesmo a Diretoria Administrativa.

PARAGRAFO UNICO: E responsabilidade do fiscal a conferéncia dos
valores e quantidades contratuais. Caso seja identificada alguma
divergéncia cabera ao fiscal providenciar o ajuste Jjunto a
contratada e s6 entdo dar trédmite ao processo. Em caso de algum
documento nao seja entregue pelo fornecedor o fiscal relatara o

fato em seu despacho e dara prosseguimento ao processo.

CAPITULO IV

DOS PROCEDIMENTOS PARA APURAR IRREGULARIDADES E/OU DESCUMPRIMENTOS

CONTRATUATIS

Art. 6° - O procedimento adotado pela UFPI para apurar
irregularidades e ou descumprimentos contratuails sera composto de

gquatro fases, conforme a Lei 8.666/1993:

I - Fase ©preliminar: possibilitar a empresa apresentar
justificativas quanto & conduta que ensejou a abertura do

procedimento;
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IT - Fase da defesa prévia: ndo sendo aceitos os argumentos da
justificativa sera aberto prazo para apresentacdo de defesa
prévia;

III - Fase de aplicagdo da sangdo: se os argumentos presentes na
defesa nao forem suficientes para afastar a sangdo prevista e/ou
nao forem apresentadas as provas do alegado, a sancdo sera
aplicada pela autoridade competente com abertura de prazo para

recurso administrativo;

IV - Fase recursal: protocolado o recurso, se ndo reconsiderar a
decisdo, a autoridade que aplicou a sang¢do remetera o recurso a

autoridade imediatamente superior para andlise e decisdo sobre o

recurso.
Art. 7° - Procedimentos na Fase preliminar:
I - Caberda ao fiscal e/ou gestor do contrato, ao perceberem
falhas, solicitar a empresa contratada a apresentacdo de

justificativas e medidas para a solugdo do problema. A acdo do
fiscal e/ou gestor serda por meio de Oficio de Notificacdo (ANEXO
V), no qual descrevera o fato, a previsdo contratual, as medidas
que deverdo ser adotadas pela empresa para solucionar o problema

€ O prazo para gue seja apresentada a resposta do fornecedor.

ITI - Caso a gquestdo nao seja resolvida na fase preliminar dentro
do prazo estabelecido pelo fiscal e/ou gestor do contrato, o
mesmo devera informar formalmente a Geréncia de Contratos sobre o
ocorrido e da ndo solugdo por parte da empresa. NoO mesmo
documento o fiscal solicitard a abertura de processo para apurar

se houve descumprimento contratual.

ITT - Ao receber o documento do fiscal do contrato a Geréncia

dard ciéncia dos fatos e solicitarda & Diretoria Administrativa a
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autorizagdo de abertura de processo para apurar o possivel
descumprimento contratual. Apds a autorizag¢do da Diretoria sera

aberto processo de apuragéo.

IV - Com o processo em mdos a Geréncia de Contratos dara inicio a

fase defesa prévia.
Art. 8° - Procedimentos na Fase defesa prévia:

I - A Geréncia de Contratos notificarda o fornecedor para que o

mesmo no prazo de cinco dias Uteis apresente sua defesa;

ITI - Apds o término do prazo, caso o fornecedor apresente defesa
esta serda analisada pela Geréncia, que emitira um relatédrio
parcial sobre a continuidade ou nd8o do processo. O relatdrio
deverd ser apreciado pela Diretoria Administrativa que deliberara

sobre a aprovag¢do ou ndo do parecer;

ITI - Em caso de nao apresentagao de defesa pelo fornecedor a
Geréncia de Contratos emitird relatdério parcial sobre a
continuidade do processo. O relatdrio devera ser apreciado pela
Diretoria Administrativa que deliberarad sobre a aprovagdo ou nao

do parecer

IV - No caso em que o relatdrio aprovado opinar pela continuidade

do processo dar-se-a inicio a fase de aplicag¢do da sangio.
Art. 9° - Procedimentos na Fase de aplicag¢do de Sancéio:

I - A Diretoria Administrativa produzira com base nos autos
processuais um documento chamado decisdo fundamentada. Neste
documento a Diretoria Administrativa decide sobre a ocorréncia
dos fatos noticiados pelo Fiscal do Contrato, enfrentando todos
os pontos fixados pela Administrag¢do como irregulares e,
eventualmente abordados na defesa, se houver, com foco no

contraditorio e amnla Aafeaa Aaridindn nala imnnacir3A A=
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penalidade e/ou rescisdo contratual, Jjustificando a sancédo
adotada, cuja uma das vias assinadas deve ser encaminhada a
empresa como anexo a notificagdo. II - A Geréncia de Contratos
notificara a contratada, encaminhando copia da decisao

fundamentada da Diretoria Administrativa e da Portaria;

IIT - A contratada terd o prazo de cinco dias Gteis, a contar da
data de recebimento da notificag¢do, para, querendo, protocole

recurso a Prd-Reitoria de Administracdo.
Art. 10° - Procedimentos na Fase Recursal:

I - <Caso o recurso seja intempestivo, ou ndo tenha sido
interposto, serdo providenciados o registro e a publicagao da

sangao;

ITI - Caso o recurso seja interposto dentro do prazo, a Geréncia
de Contratos devera elaborar Relatdério de Analise de Recurso e
encaminha-lo a autoridade competente para decisdo (Pr6-Reitor de

Administracédo) ;

ITI - Se o Pro-reitor de Administracdo decidir rever sua decisao
devera comunicar ao contratado, caso contrario, mantida a decisdo
O processo devera ser encaminhado a autoridade superior (Reitor),

dando efeito suspensivo a decisdo de aplicag¢do de penalidade(s);

IV - O Reitor devera analisar o processo e deliberar se valida ou

nao a decisdo do Pr6-Reitor de Administracdo;

V - Caso a decisdo do Proé-reitor de Administragdo seja validada
pelo Reitor o processo sera encaminhado a Geréncia de Contratos
que providenciara o© registro e a publicagdo da sancido -
Adverténcia e Multa de Mora somente sdo registrados no SICAF- e a
notificagdo do contratado com a c¢dpia anexa da decisdo da

autoridade superior e o processo sera encerrado;
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VI - Caso o Reitor nao valide a decisdao do Pré-Reitor de
Administragdo, serd anexado ao processo seu despacho acatando o
recurso, a decisao serd comunicada ao contratado através de

oficio da Geréncia de Contratos e o processo serd encerrado.

CAPITULO V
DAS PRORROGAGOES E ALTERACOES CONTRATUAIS

Art. 11° - A prorrogagaoc de vigéncia sera providenciada pela

Geréncia de Contratos, que devera:

I - Iniciar o tré@mite de prorrogacdo de vigéncia 6 (seis) meses
antes do término da vigéncia, com abertura de processoc (caso ndo
exista processo de prorrogagdo aberto) ou utilizag¢do de processo

ja existente;

IT - Encaminhar o processo de prorrogagao de vigéncia ao fiscal
para: preenchimento do relatério de analise de prorrogagdo de
vigéncia, sobre a execugdo contratual; anexar a manifestacdo do
fornecedor sobre interesse ou ndo interesse na prorrogagao e

anexar a consulta do SICAF.

a) No caso de existirem validades wvencidas na declaracdo do
SICAF, o fiscal notificarda o fornecedor para regularizar a

pendéncia, no prazo de 05 dias ou apresentar justificativa.

b) Apds adotar as providéncias, o fiscal devera devolver o
processo a Geréncia de Contratos dentro de 5 (cinco) dias uteis

apos o recebimento do processo.

III - Encaminhar o processo de prorrogagdoc para pesquisa de

prego.
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IV - Encaminhar o processo de prorrogagdo a Prod-reitoria de

Planejamento para informar a dotag¢do orgamentaria.

a) ApoOs a indicagdo da dotag¢do orgamentaria, a Pré-reitoria de
Planejamento encaminhara o processo a Pro-reitoria de
Administracdo para anexar a declaracéao de adequacgio
orgamentaria e posterior devolug¢do do processo a Geréncia de

Contratos.

v - Encaminhar o processo de prorrogagdo a Diretoria
Administrativa, com o relatdrio de justificativa de prorrogagdo
contratual e Minuta de Termo Aditivo elaborado pela Geréncia de

Contratos, para:

a) Autorizagao da prorrogagdao pela Diretoria Administrativa,

Pré-reitoria de Administrag¢do ou Reitoria, conforme o caso;

b) Envio a Procuradoria Geral Federal para parecer caso O
relatorio de Jjustificativa de prorrogagdoc ndo tenha sido
elaborado com base em parecer referencial ou, mesmo sendo com
base no parecer referencial, quando houver diavida processual

que requeira consulta a Procuradoria Geral Federal;

VI - Realizar nova consulta ao SICAF antes da assinatura do Termo

Aditivo;

VII - Encaminhar ao fornecedor, trés vias do termo aditivo, para

assinatura.

a) Apds a assinatura do fornecedor, a Geréncia de Contratos
providencia a assinatura da UFPI na pessoa do Diretor
Administrativo, Prd-reitor de Administragdo ou Reitor, conforme

O Ccaso.

VIII - Publicar o termo aditivo no didrio oficial e encaminhar a

via do fornecedor.
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IX - Realizar procedimentos operacionais como: anexar uma via do
termo aditivo no processo de prorrogagao, digitalizar o termo
aditivo e salvar na pasta virtual do contrato, anexar uma via na
pasta fisica do contrato, atualizar a planilhas de controle de
contratos, atualizar o relatdrio de situacdo contratual, inserir
o arquivo digitalizado no Google Drive e incluir o aviso de

futura prorrogac¢do de vigéncia no Google agenda.

X - Arquivar o processo de prorrogagdo na Geréncia de Contratos

ou na Divisdo de Arquivo e Microfilmagem, conforme o caso.

XI - Informar a Diretoria Administrativa, PRAD, Fiscais e
Gestores de Contratos, com 1 ano de antecedéncia, sobre os
contratos que ndo poderdo mais prorrogados em virtude do alcance

dos 60 meses.
Art.12°- Os procedimentos para a Repactuagdo/Reajustes sdo:

I - A empresa contratada dard entrada na Geréncia de Contratos da
solicitagdo de repactuagdo (caso exista processo de repactuacao
aberto) ou dara entrada no Protocolo em caso de primeira
repactuagdo, apresentando as planilhas de custos assim como os

documentos que comprovem a majorag¢do dos valores;

IT - O processo de repactuagdo serd encaminhado a Prd-reitoria de

Planejamento para verificag¢do da dotagdo orgamentaria;

III - Na Prd-reitoria de Administragdo serad anexado a declaragdo

ou dispensa da declaracgdo de adequagdo orgamentaria;

IV - A Geréncia de Contratos elaborard o relatdério de repactuagao

e o termo de apostilamento que sera enviado para assinatura.

PARAGRAFO UNICO: O processo de reajuste inclui mais uma etapa que

& o calculo de reajuste.



MINISTERIO DA EDUCAGCAO )
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

Campus Universitario Ministro Petronio Portela, S/N, bairro Ininga, Teresina-Pl CEP:
64.049-550 * Fone: (86) 3215 5581 * Fax: (86) 3237 1334

Art.13°- Esta Portaria entra em vigor a partir do dia 1° de janeiro

de 2018.

Teresina, 18 de dezembro de 2017.

g5

Lucas fdpes de Araijo
Pro-Reitor de Administragdo

UFPI
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ANEXO I - MODELO DE REQUERIMENTO PARA ABERTURA DO PROCESSO DO
FISCAL

Teresina, de de .

ASSUNTO: Acompanhamento de Contrato n° xxxxx Fornecedor

P0.0.9.9.9.9.9.9.9.0.0.0 91

Senhor Chefe,

Solicito registro de processo administrativo e envio ao setor
XUXXXXKXKXKXXK com © objetivo de
acompanhar toda a execugdo do contrato n° XxXxxXx, fornecedor

KAXXKKKX .
Atenciosamente,
XEAXKXXXX

FISCAL DO CONTRATO N° XXXX

SIAPE: XXXXX
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ANEXO II - CHECK LIST CONTRATOS MAO-DE-OBRA
: ECK LIST - CONTRATOS DE MAO-DE-OBRA

" CONTRATO N°: UNIDADE:
CONTRATADA ; CONTATO:
'SERVICOS:
FUNCIONARIOS N°: PERIODO DE EXECUGAO DO SERVICO:
NOTA FISCAL N°: VALOR BRUTO DEVIDO:
MES DE REFERENCIA: VALOR BRUTO FATURADO:
ORD. ITENS SIM | NAO
1 SOLICITACAO DE PAGAMENTO
2 NOTA DE EMPENHO
3 NOTA FISCAL
4 SICAF - COMPRASNET
. DECLARACAO DA EMPRESA DE OPTANTE DO SIMPLES (SE COUBER)
[ FLAT . SR PELD FREPRESENTANTE LEGAL)
6 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS
7 GPS (INSS)
8 GRF (FGTS)

9 | PLANILHA MENSAL
10 | PROTOCOLO DE ENVIO DE ARQUIVOS - CONECTIVIDADE SOCIAL
11 | RELACAO DOS TRABALHADORES CONSTANTES NO ARQUIVO SEFIP
12 | RELATORIOS GFIP
13 | FOLHA DE PAGAMENTO
14 | CONTRACHEQUES
15 FOLHA DE PONTO
16 | VALE TRANSPORTE
17 | VALE REFEICAO
18 | OUTROS DOCUMENTOS (Conforme o contrato)

Assinatura do Fiscal do Contrato:
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ANEXO III- CHECK LIST CONTRATOS EM GERAL
. CHECK LIST - CONTIRATOS
CONTRATO N°: UNIDADE:

CONTRATADA : CONTATO : o
SERVICOS:

PERIODO DE EXECUGAO DO SERVICO:

NOTA FISCAL N°: VALOR BRUTO DEVIDO:
MES DE REFERENCIA: VALOR BRUTO FATURADO: D
ORD. ITENS SIM | NAO

1 | SOLICITACAO DE PAGAMENTO

2 |NOTA DE EMPENHO

3 | NOTA FISCAL

4 | SICAF - COMPRASNET

DECLARAGCAO DA EMPRESA DE OPTANTE DO SIMPLES (SE
5 COUBER)

(ORTGINAL ASSINADA PELQO REPRESENTANTE LEGAL)

18 OUTROS DOCUMENTOS (Conforme o contrato)

Assinatura do Fiscal do Contrato:
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ANEXO IV - SOLICITAQEO DE PAGAMENTO
SOLICITAQEO DE PAGAMENTO CONTRATOS EM GERAL - TERESINA

PROCESSO N°: N° DO CONTRATO:
CONTRATADA:

CNPJ: VALOR DO CONTRATO:
OBJETO:

NOTA DE EMPENHO: VIGENCIA DO CONTRATO:

DADOS DO SOLICITANTE (FISCAL DO CONTRATO)

NOME :
| TELEFONE: ‘E—MAIL: |
DOCUMENTAGAO APRESENTADA

NOTA FISCAL/FATURA N°: COMPETENCIA:
VALOR DA NOTA FISCAL: VALOR DO ULTIMO PAGAMENTO:
VALOR PAGO NA VIGENCIA: SALDO CONTRATUAL: B

LOCAL DE PRESTAGCAO DO SERVICO:

' ANEXO OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

| SICAF [ JCertidac da [ Dutros:
Receita Estadual
[ ICertidao da
Receita Municipal

| | Certidido da | jcertiddo do

Receita Federal INSS
OBSERVACOES: "

‘Declaro que os valores, gquantidades e documentagdo estdo de
acordo com as disposig¢gdes contratuais.

(Assinatura do Fiscal do Contrato) Siape:

'Valido a conferéncia realizada pelo fiscal do contrato, e faco o
recebimento definitivo.

(Assinatura do Gestor do Contrato) Siape:
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ENCAMINHE - SE A DIRETORIA
ADMINISTRATIVA

Data: / /

Fiscal do Contrato - SIAPE n°

..........................
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ANEXO V- MODELO DE OFICIO DE NOTIFICAGAO

Oficio N°. / - Fiscalizagdo de Contratos / Gecon

Teresina, xxx de xXxxx de XXXXX

Ao Senhor

P60 0000000000086 00006 0006080000000 8006000006000000800.4

P00 6.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00.00 6060660000 00000880088000000sI08s000sd

Assunto: Solicita justificativas/esclarecimentos/providéncias.

Senhor Representante,

1. Com fulcro no art. 67, caput e § 1°, da Lei n® 8.666, de 1993,
solicito justificativas ou esclarecimentos, bem como adogdo de
eventuais providéncias, sobre os fatos abaixo relacionados:

~ Resumo dos fatos Referéncia Legal/ Sangdes Correlatas

Descrig¢do dos Edital/ Contrato

fatos com um

P Indicar qual ou
nivel de ; 2 e
Indicar as clausulas do quais sangoes |
detalhamento que 3 ;
SR Edital ou do Contrato, previstas para o |
1 , ~
propicie a bem como da legislacgdo tato em que a
cempresd correlata eventualmente empresa podera ser
apresentar sua infringidas. sancionada, tendo em

justificativa de
forma ampla.
Indicar, se for o
caso, o periodo,
valores, nome dos
tercerizados
envolvidos e
outras
informagdes
importantes.

vista a violagao ao
Edital ou Contrato
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Tendo em vista os fatos acima elencados, requer-se a imediata
regularizacdo da situacdo (descrever o que deve ser feito para o
exato cumprimento da obrigagdo), a qual ja enseja o atraso de
(....) dias em relagdo & obrigacdo prevista na cl&usula {...... ) do

Contrato Administrativo (n°® do contrato).

3. Alerto sobre o que dispdem as cldusulas XXX do Contrato n° XXX
que se referem as sancdes previstas para o descumprimento de

obriga¢des pela Contratada.

4. Por oportuno, informo que o ndo atendimento da providéncia ou o
seu atendimento fora das condi¢des contratuais ensejara instauracio
de procedimento administrativo especifico para o exame dos fatos e
eventual aplicagdo das sangdes previstas no Contrato n° (XXX), que
tera por base a Lei n° 8.666, de 1993, a Lei n° 9.784, de 1999, bem
como a legislagdo correlata, e serd processado de acordo com as
seqguintes fases: (a) fase preliminar: possibilitar & empresa
apresentar justificativas quanto & conduta que ensejou a abertura
do procedimento; (b) fase da defesa prévia: ndo sendo aceitos os
argumentos da justificativa serd aberto prazo para apresentacdo de
defesa prévia (art. 87, § 2° da Lei n° 8.666, de 1993); (c) fase de
aplicagdo da sangdo: se os argumentos presentes na defesa ndo forem
suficientes para afastar a sancdo prevista e/ou ndo forem
apresentadas as provas do alegado, a sang¢do sera aplicada pela
autoridade competente com abertura de prazo para recurso
administrativo; (d) fase recursal: protocolado o recurso, se nio
reconsiderar a decisdo, a autoridade que aplicou a sancio remetera
O recurso a autoridade imediatamente superior para andlise e

decisdo sobre o recurso (art. 109, § 4° da Lei n° 8.666, de 1993).
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5. Solicito, que a resposta seja realizada por escrito, instruida

com documentos que julgar pertinentes e assinada pelo representante
legal da empresa.

6. Por fim, seja encaminhada a autoridade abaixo no enderego
(endereco completo com indicag¢do de nimero de andar, sala e

telefone), no prazo maximo de (cinco dias uteis), contados do

recebimento deste.

Atenciosamente,

Fiscal do Contrato N° XXXXXX
Siape n°xxXxxXXXX
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ANEXO VI - MODELO DE ATESTE EM NOTAS FISCAIS

Atesto que os servigos foram prestados.

Cidade, / /

Nome do Fiscal Legivel
SIAPE: XXXX






