
SIGAA  Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas 

PORTAL DOCENTE

ABA: CHEFIA

ITEM: Monitoria

SUBITEM: Editais do Departamento

Esta função permite ao usuário cadastrar Edital do Departamento do processo
seletivo de monitoria. 

Para iniciar esta operação, acesse o SIGAA   Portal Docente   Chefia   Monitoria→ → →
 Editais do Departamento→ . 

O usuário poderá, caso deseje, buscar por uns dos itens: Número do Edital e/ou
Descrição. 

O item Apenas editais Abertos já vem selecionado. A tela será exibida mostrando
o edital que está em aberto, como mostrado abaixo:

Para inserir o edital do Departamento clique em  , será exibida a tela abaixo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUÍ
NÚCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO
DIVISÃO DE ATENDIMENTO
TELEFONE (086) 3215-1124
E-MAIL: atendimento.nti@ufpi.edu.br 

Administrador
Realce



UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUÍ
NÚCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO
DIVISÃO DE ATENDIMENTO
TELEFONE (086) 3215-1124
E-MAIL: atendimento.nti@ufpi.edu.br 



No campo Edital de Monitoria será visualizada as informações do edital de mo
nitoria aberto.

No campo Dados da Reunião do Departamento o usuário deverá preencher os
seguintes itens: Local da Reunião, Data da Reunião, Hora da Reunião e anexar a
Ata da Reunião.

No campo  Informações Complementares  o usuário deverá preencher os cam
pos: Atribuições do Monitor e Estratégias a Serem Utilizadas

No campo Docentes/Disciplinas Envolvidos o usuário deverá selecionar um do
cente na listagem abaixo, informando a quantidade de bolsistas remunerados e
não remunerados a serem solicitados por disciplina.

Lembrando que cada docente só poderá ter 6 monitores entre remunerados e não
remunerados.

Recomendase que insira pelo menos uma bolsa não remunerada para cada do
cente, para possíveis remanejamentos no caso de não ser preenchida as vagas de
uma determinada disciplina.

Após selecionar o docente será exibida a seguinte tela:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUÍ
NÚCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO
DIVISÃO DE ATENDIMENTO
TELEFONE (086) 3215-1124
E-MAIL: atendimento.nti@ufpi.edu.br 



UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUÍ
NÚCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO
DIVISÃO DE ATENDIMENTO
TELEFONE (086) 3215-1124
E-MAIL: atendimento.nti@ufpi.edu.br 

Administrador
Realce

Administrador
Realce



O usário deverá preencher: na coluna “Quant. de Bolsistas” a quantidade de va
gas para bolsa remunerada e na coluna “Quant. de Vagas Não Remuneradas” a
quantidade de vagas para bolsas não remuneradas. 

A opção  “Verificar choque de Horário”  que  já   vem selecionada pelo  sistema
cumprindo a norma de monitoria. Este item quando selecionado significa que o
aluno estará sujeito a verificação de horários das monitorias cujos horários coin
cidirem com os horários das disciplinas nas quais o aluno esteja matriculado.
Nesse caso, o aluno está impedido de participar da inscrição da monitoria. Caso
esta opção não esteja selecionada, esta regra não se aplica, deixando o aluno li
vre para exercer a monitoria independente de horários.

O usuário após preencher os itens solicitados deverá clicar no item  Adicionar
Docente, será exibida a tela:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUÍ
NÚCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO
DIVISÃO DE ATENDIMENTO
TELEFONE (086) 3215-1124
E-MAIL: atendimento.nti@ufpi.edu.br 

Administrador
Realce



Nesta tela, optando por Cancelar, uma caixa de diálogo será exibida solicitando a
confirmação da ação.

Clicando em Gravar (Rascunho) o usuário salvará as informações digitadas, para
posteriormente terminar as adições dos docentes.  Não estará finalizada e nem
submetida.

Clicando em Finalizar e Submeter  o usuário gravará e submeterá as informa
ções digitadas. Mudando a situação do edital do departamento de: Não cadastra
do para Recomenda. Será exibida a tela com mensagem de sucesso da operação.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUÍ
NÚCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO
DIVISÃO DE ATENDIMENTO
TELEFONE (086) 3215-1124
E-MAIL: atendimento.nti@ufpi.edu.br 

Administrador
Realce



Para visualizar o edital do departamento submetido acesse:  SIGAA   Portal Do→ 
cente   Chefia   Monitoria   Editais do Departamento→ → → . 

Clique em  , será exibida a tela abaixo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUÍ
NÚCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO
DIVISÃO DE ATENDIMENTO
TELEFONE (086) 3215-1124
E-MAIL: atendimento.nti@ufpi.edu.br 



Para alterar o edital do departamento clique em   , será exibida a tela abaixo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUÍ
NÚCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO
DIVISÃO DE ATENDIMENTO
TELEFONE (086) 3215-1124
E-MAIL: atendimento.nti@ufpi.edu.br 



UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUÍ
NÚCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO
DIVISÃO DE ATENDIMENTO
TELEFONE (086) 3215-1124
E-MAIL: atendimento.nti@ufpi.edu.br 


